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1. OBJETIVO

Efectuar y registrar los compromisos de reservas presupuestales para comprometer el presupuesto de
apropiacion.

2. ALCANCE

Inicia con la aprobacion de las reservas de apropiacion y termina con tramite y envié de las cuentas a
Tesoreria.

3. DEFINICIONES
Reservas Presupuestales: Corresponden a los compromisos que a la fecha de 31 de diciembre no se

hayan cumplido siempre y cuando estén legalmente contraidos y desarrollen el objeto de la
apropiacion.

4, DOCUMENTO REFERENCIA

Documentos Externos:
Decreto 111 de 1996

Documentos Internos:
Acuerdo 48 de 1998
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5. CONTENIDO
ACTIVIDAD DESCRIPCION REGISTRO RESPONSABLE
Se elabora un listado para la
aprobacion de los compromisos Aorobacion d
Constitucion legalizados y no ejecutados; donde p;{o acion de
, De las se especifica los rubros o proyecto eservas Profesional
Reservas | CON SU respectivo concepto del Presupuestales Especializado

gasto y valor; anexandole el listado
que arroja el programa.

Listado de reserva de
apropiacion

Aprobacion de
la Reserva

Se envia el documento al Director
General de la Corporaci6n para su
aprobacion con recursos propios y
aportes de la Nacidn, quien a la
mayor brevedad posible firma vy
devuelve al area de presupuesto.

Las reservas con Aporte de la
Naciéon se envian por oficio al
Ministerio de Hacienda y Crédito
publico para su aprobacién.

Aprobacion de
Reservas
Presupuestales

Oficio de
correspondencia
(APN)

Profesional
Especializado

Documento
Aprobado

El Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico confirma su aprobacién a
través de un reporte de PAC
donde distribuye estos valores,
eso lo obtenemos a través del
programa SIIF Nacion.

Reporte de PAC

Profesional
Especializado

Incorporacion
de la Reserva
Presupuestal al

Programa

Se incorpora al programa PCT
para su ejecucion, luego se
procede a ejecutar el tramite de
cuentas.

Software Financiero
PCT

Profesional
Especializado
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6. ANEXO

e  Aprobacién de Reservas Presupuestales
e Listado de reserva de apropiacion

e  Oficio de Correspondencia.

e Reporte de PAC

e  Software Financiero PCT.

7. ACTUALIZACIONES

NUMERO
FECHA DE PARTE
MODIFICACION | MODIFICADA VERDSIoEI(')N MODIFICACIONES

e En la actividad 1 se incluye Listado de reserva
de apropiaciéon como evidencia-registro.

e En la actividad 2 se agrega “aportes de la
Nacién” como documento que debe ser firmado
por el Director de la corporacion; y se especifica

, que las reservas con Aporte de la Nacion se

11/10/2011 contenido 02 envian por oficio al Ministerio de Hacienda y

Crédito publico para su aprobacion.

e Se redacta actividad 3 y se agrega Reporte
PAC como evidencia de esta actividad.




